Kelengkapan Administrasi Pertanggungjawaban
dalam rangka Pembekalan Operasional Bagi PPIH

Surat Tugas dari instansi yang diketahui oleh atasan langsung rangkap 2

Surat Perintah Perjalanan Dinas (SPPD) rangkap 2

Kwitansi perjalanan dinas rangkap 2

Bukti pengeluaran yang sah untuk biaya transport

Tiket transportasi dari tempat kedudukan ke terminal

bus/stasiun/bandara/pelabuhan pergi pulang

Tiket transportasi dari terminal bus/stasiun/bandara ke tempat tujuan pergi

pulang

7. Tiket pesawat dilampiri boarding pass dan airport tax, tiket kereta api, tiket
kapal laut dan tiket bus.

8. Bio data petugas

9. Membuat resume/ Sinopsis dari Modul | s.d VI yang di download di

www.kesehatanhaiji.info

L o TR b

&

Catatan :

A. Seluruh calon PPIH agar hadir di Asrama Haji Pondok Gede pada tanggal
11 Agustus 2008 pukul 10.00 WIB untuk registrasi Pembekalan Operasional
dengan membawa seluruh kelengkapan yang diperlukan.

B. Untuk mempercepat proses diseminasi informasi terkait dengan
penyelenggaraan pembekalan operasional bagi petugas kesehatan haji tahun
1429 H, disarankan agar petugas mendaftarkan diri ke SMS brief kesehatan
haji dengan cara :

Ketik : REG(spasi)PHS(spasi)PPIH
Kirim ke 2425
Instruksi/informasi selanjutnya akan disampaikan oleh penyedia layanan.



CONTOH SURAT TUGAS

KOP SURAT INSTANSI

SURAT - TUGAS
I e s A ] R

Berdasarkan surat dari No.
/2008 tanggal 2008 Perihal Pembekalan Operasional bagi
Petugas Kesehatan Haji Kloter

Dengan ini kami menugaskan :
Nama

NIP :
Pangkat/Golongan

Jabatan

Tanggal
Tempat

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dapat dipergunakan
sebagaimana mestinya.

Atasan langsung

Cap/Tanda Tangan






